青岛科技大学2012年职称评审工作时间安排表
	时  间
	工 作 项 目

	10月22日
	学校开会布置职称评审工作

	10月23日
	各单位召开会议传达部署今年专业技术职务推荐评审工作：①个人申报；②单位汇总报名情况；③各单位征集职称网评专家信息。

	10月24日 *
因时间拖延、系统关闭而影响教师网上申报的，责任自负。
	各单位（学科组）向人事处报送：
①《报名登记表》；②评审费、论文检索费，《职称评审交费汇总表》；③各种资格证书原件（最高学历、学位证书、现职称证书、职称外语成绩单或合格证或免试审批表、计算机合格证或免试（放宽要求）审批表）④申报教师职称的教师资格证、岗前培训合格证原件。一人一袋；⑤今年申请免考外语、计算机及放宽要求人员填写的相应申请表、汇总表。⑥ 申报教授副教授人员本科生课堂教学情况表；⑦申报高级职称提交的著作原件；⑧ 签字盖章的职称网评专家保密协议。

	10月24日-25日
	人事处会同职能部门审核申报人员资格（基本资历、本科课堂教学）；

	10月25日下午*
	人事处发放符合高级职称申报条件人员网上申报密码；

	10月25日-26日
	符合高级职称申报条件人员网上填写申报材料，注意提交后不能修改！ （上传著作电子版）

	10月26日24:00*
	网上申报系统关闭。   2012年职称报名结束。

	10月27日12点前
	人事处网上提交论文论著检索材料。

	10月26日-28日
	申报条件人员填写《青岛科技大学评审表》，准备相关材料原件。

	10月29日上午
	召开各单位（学院、校直属各部门）材料收取、审核人员会议。

	10月29日
	各单位（学科组）收取评审表和业绩材料原件及评审表公示。

	10月29日开始
	业绩材料原件及评审表公示。

	10月27日-30日
	人事处审核网评专家信息、上报专家库。

	10月29日-31日
	各单位（学科组）组织本单位人员业绩材料审核。

	11月1日
	各学科组报审核后的实验系列评审一览表及业绩材料。一人一袋。

	11月1日
	各学科组报送专家委员会建议名单。

	11月？日- ？日
	单位（学科组）推荐，推荐结束后开始公示。

	11月？ 日
	学科组报送①专家委员会工作报告②被推荐人员业绩材料原件③签字的评审表④“六公开”监督卡⑤专家委员会委员签字表，一人一袋。  

	11月？日-？日
	推荐人选公示。

	11月？日-？日
	学校评审（推荐）委员会会议，进行专业技术职务任职资格的评审（推荐）。

	11月？日-？日
	学校推荐结果公示、异议期公示（人事处网页）。

	11月12日
	完成省高评委材料报送。


注：1、材料报送地点：人事处专技科，联系电话：88956896
2、与今年职称工作有关的所有政策文件、通知、表格均从人事处主页“职称评审专栏”下载。

